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Trabalho como meta. Vida como conquista.

1. Cargo: INSPETOR DE ALUNOS

2.
e zelar pela ordem e manutencéo das unidades escolares.

Descricao sintética: compreende os cargos que se destinam a fiscalizar os alunos

3.

Instrugéo - ensino médio completo.

Requisito para provimento:

4.

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

Recrutamento:

5.

Progressdo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

Perspectiva de desenvolvimento funcional:

| 6.

Atribuicdes tipicas:

fiscalizar o cumprimento do horério de entrada e de saida dos alunos, bem como os horarios
destinados ao recreio e a outras atividades, fazendo soar campainha nos horarios
determinados, organizando a formag&o dos alunos e sua entrada em sala de aula;

fiscalizar a entrada e a saida dos alunos, verificando se ha autorizagdo para a
retirada da crianca ou se a mesma pode sair da unidade escolar desacompanhada;

contatar, quando solicitado por superiores, pais de alunos, para recados ou
comunicagoes;

supervisionar as atividades recreativas procurando evitar brigas e discussoes entre
alunos durante os horarios de recreio;

entregar pautas de presenga, mensagens especiais, notas e bilhetes em sala de
aula certificando-se do recebimento pelo professor e recolhendo as pautas de
presenca antes que as aulas se encerrem para devolvé-las a Secretaria;

permanecer em sala de aula, mantendo a disciplina e aplicando atividade
determinada pela autoridade superior da escola até a chegada de professor ou até
que seja providenciada a substituicdo do professor ausente;

supervisionar os horarios de merenda para que esta se desenvolva em ambiente
tranqtilo e harmonioso;

acompanhar alunos em atividades extracurriculares auxiliando os professores na
manutencao da disciplina e assegurando a seguranga dos alunos;
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acompanhar alunos em desfiles e solenidades que sejam organizadas pela escola:
auxiliar na limpeza do prédio da unidade escolar ao término das atividades;

fiscalizar a entrada e a saida de pessoas nas dependéncias da unidade escolar,
prestando informacdes e efetuando encaminhamentos, examinando autorizacoes,
para garantir a segurancga do local:

b - . »
- praticar os atos necessarios para impedir a invasdo da unidade escolar, inclusive
solicitar ajuda da guarda municipal ou policial quando necessaria,

supervisionar a distribuicdo da merenda escolar:

zelar pela seguranca de materiais e equipamentos postos sob sua
responsabilidade;

comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer iregularidades
encontradas;

contatar, quando necessario, Orgdos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro;

percorrer sistematicamente as dependéncias da unidade escolar e areas
adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo
fechadas corretamente e observando pessoas que lhe paregcam suspeitas, para
possibilitar a tomada de medidas preventivas;

coordenar a execugdo de servigos de manutencao mobilidria e predial, tais como
tfroca de lampadas, fusiveis, tomadas e interruptores, conserto de mesas, carteiras
escolares, cadeiras, descargas, torneiras, pintura de paredes, grades, entre outros;

executar outras atribuices afins.
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