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Trabalho como meta. Vida como conquista.

| 1. Cargo: ANALISTA DE SISTEMAS

2. Descrigéo sintética: compreende os cargos que se destinam a estudar e analisar
sistemas com o proposito de automagdo, bem como elaborar, operacionalizar e
| implementar sistemas informatizados.

| 3. Requisitos para provimento:

* Instrucdo - Curso Superior na 4rea de andlise de sistemas ou Curso Superior na
area de ciéncias exatas com especializacdo em andlise de sistemas realizada em
instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo ou 6rgdo equivalente e
registro no respectivo conselho de classe se for o caso.

4. Recrutamento:

¢ Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

| 5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

:

e Progressdo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

* Promog&o - da classe de Analista de Sistemas | para a classe de Analista de

Sistemas Il e da classe de Analista de Sistemas |I para a classe de Analista de
Sistemas Iil.

6. Atribuigdes tipicas:

1. atividades de analise de sistemas:

— desenvolver sistemas para uso da administragdo municipal, zelando pela sua
eficacia;

- efetuar diagnosticos de sistemas em funcionamento, analisando pontos criticos e
propondo solugdes;

- efetuar levantamentos para verificar necessidades e restricoes quanto a
implantacéo de novos sistemas;

— elaborar projeto de sistemas, definindo médulos, fluxogramas, entradas e saidas,
arquivos, especificacdo de programas e controles de seguranca relativos a cada
sistema;

— acompanhar a elaboracio e os testes dos programas necessarios a implantacdo
de sistemas;

— Pparticipar da andlise e definicio de novas aplicagbes para os equipamentos,
verificando a viabilidade econémica e exequibilidade da automacéo;
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coordenar equipes para o desenvolvimento de atividades inerentes & organizagdo
e manutencgdo de banco de dados;

i

coletar dados e estimar as necessidades técnicas dos usuarios;
participar na elaboracao e atualizagéo do plano diretor de informatica;

zelar pela documentagao e registro do fluxo de dados dos sistemas desenvolvidos
verificando sua eficiéncia e corrigindo quando necessario;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do
cargo;

realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

. atividades de analise de suporte:

propiciar suporte técnico adequado as atividades de processamento de dados,
realizando estudos, pesquisas e avaliagbes técnicas e econdmicas dos
equipamentos disponiveis no mercado para subsidiar 0 processo de aquisicao;

prestar suporte técnico as areas usuarias, planejando, avaliando e desenvolvendo
sistemas de apoio operacional e de gestdo de dados, para maior racionalizagao e
economia na operagao,

participar da manutencdo dos sistemas;
executar avaliaces técnicas e econdmicas relativas a sua area de atuacao;

executar atividades de capacitagdo dos servidores para maior aproveitamento dos
equipamentos e aplicativos utilizados;

elaborar material didatico para ser utilizado em atividades de capacitacao;
orientar os usuarios quanto a normas, procedimentos e diretivas;
homologar e testar software, controlando documentagéo e periodo de garantia;

manter-se informado quanto a novas solugdes de software disponiveis no mercado
que possam atender as necessidades da Prefeitura;

supervisionar servicos de empresas terceirizadas que envolvam a parte técnica do
sistema;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucdo de tarefas tipicas do
cargo;

realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

atividades de analise de banco de dados:

pesquisar, analisar e avaliar e propor novas tecnologias de equipamentos,
periféricos, programas e sistemas para 0 ambiente de banco de dados;

analisar entidades e promover a modelagem e a catalogacdo de dados e
informacoes derivadas necessarias a implementagao dos sistemas de informagéo;
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elaborar, implantar e manter em funmonamento 0 d|0|0nano de dados

especificar padrées para criagdo de modelos e descricdo de dados, entidades e
referéncias cruzadas, programas e elaboragao de textos semanticos;

manter auditorias sobre a proliferagédo e redundancia de dados;
analisar, avaliar, elaborar e manter a documentagdo dos modelos de dados;

estabelecer, divulgar e monitorar a normatizacdo relativa a administracao,
gerenciamento, auditoria e uso de dados;

elaborar, implementar e manter a estrutura fisica das bases de dados segundo
critérios previamente estabelecidos;

definir rotinas estatisticas para analise, estabilidade e desempenho das bases de
dados, ajustando-as as necessidades do usuario;

definir estrutura, armazenagem, estratégia de acesso a dados, implementando
padrdes de seguranga e integridade das bases de dados, definindo rotinas de
carga e reorganizacao de arquivo;

definir e implementar a estrutura de backups e recuperagéo das bases de dados €
tabelas;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugédo de tarefas tipicas do
cargo;

realizar outras atribuigbes compativeis com sua especializag&o profissional.

atividades relacionadas a internet:

orientar e administrar o desenvolvimento de sites internet e intranet, incluindo
desenvolvimento das paginas e administragéo dos servidores;

gerenciar e supervisionar atividades de webmaster e de webdesigner,
orientar os servidores que o auxiliam na execucdo das tarefas tipicas do cargo;

realizar outras atribuicées compativeis com sua especializacéo profissional.
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