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[1. Cargo: ASSISTENTE SOCIAL ]

2. Descrigio sintética: compreende os cargos que se destinam a planejar, coordenar,
executar, supervisionar e/ou avaliar estudos e pesquisas, planos, programas e
projetos de assisténcia social & populagdo do Municipio e aos servidores municipais,
identificando, analisando e contribuindo para a solugé@o de problemas de natureza
social, bem como para a garantia dos direitos sociais, civis e politicos da populagéo.

3. Reiiuisitos para provimento:

e Instrugdo - Curso Superior em Servigo Social e registro no respectivo conselho de
classe.

« Outros requisitos - conhecimentos basicos de informatica em especial de editor
de texto, planilhas eletrdnicas e internet.

[ 4. Recrutamento: ‘

e Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional: T

e Progressio - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

e Promogio - da classe de Assistente Social | para a classe de Assistente Social Il
e da classe de Assistente Social Il para a classe de Assistente Social Ill.

6. Atribuicbes tipicas: —I

— planejar, organizar, administrar a execugao de beneficios e servicos sociais nas
areas urbanas e rurais do Municipio;

~ participar do planejamento e gestdo das politicas sociais;

— coordenar a execugdo de programas, projetos e servicos sociais desenvolvidos
pela Municipalidade;

— elaborar campanhas de prevengdo na area da assisténcia social, em articulagéo
com as areas de satde, educacdo, habitagdo, saneamento basico, meio ambiente,
trabalho e renda;

— desenvolver acdes especificas para a populagéo de rua ou alocada em abrigos
municipais; '

— participar do planejamento da Estratégia Salude da Familia;
— elaborar e executar projetos comunitarios para atendimento de demandas
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especificas de idosos, mulheres e associagbes comunitarias entre outros
segmentos;

compor e participar de equipes multidisciplinares para a elaboragao, coordenagao
e execucdo de programas, projetos e servicos nas areas da saude, educacao,
assisténcia social, habitagdo, saneamento basico, meio ambiente, trabalho e renda
entre outros;

participar, junto com profissionais das outras areas, da elaboragéo e execugédo de
programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

participar da elaboragdo, coordenacgédo e execugdo de campanhas educativas no
campo da saude publica, higiene, saneamento, educacéo e assisténcia social;

coordenar e realizar levantamento de dados para identificar e conhecer os
indicadores sociais, promovendo o diagnéstico social do Municipio;

desenvolver acgtes educativas e socio-educativas nas unidades de saude,
unidades de educacdo e unidades de assisténcia social, visando a busca de
solucdo de problemas identificados pelo diagnéstico social;

realizar entrevistas, avaliacio social e laudos técnicos para fins de concessao de
auxilios e beneficios, que identifiquem a elegibilidade frente as necessidades
sociais;

— organizar e manter atualizadas as referéncias sobre as caracteristicas
socioecondmicas dos usuarios nas unidades de assisténcia social da Prefeitura;

— promover 0 atendimento ao usuario da assisténcia social em Rede de Proteg;ao e
Inclusdo Social, com vistas ao atendimento integral;

realizar visita domiciliar sempre que se faga necessario;

incentivar a comunidade a participar das atividades, dos programas e projetos
desenvolvidos pela Prefeitura;

coordenar, executar ou supervisionar a realizagdo de programas e servicos socio-
assistenciais, desenvolvendo atividades de carater educativo ou recreativo para
proporcionar a melhoria da qualidade de vida pessoal e familiar dos usuarios das
politicas publicas;

colaborar no tratamento de doencgas organicas e psicossomaticas, identificando e
atuando na remoc¢éo dos fatores psicossociais e econdmicos que interferem na
qualidade de vida e no exercicio da cidadania do individuo;

orientar os usuéarios da rede municipal de sadde, inclusive aqueles com problemas
referentes a readaptacdo ou reabilitacdo profissional e social por diminuicao da
capacidade de trabalho, sobre suas relagées empregaticias;

estudar e propor solucdes para a melhoria de condicdes materiais, ambientais e
sociais do trabalho;

elaborar relatérios e pareceres sociais para subsidiar a Defesa Civil do Municipio
no planejamento das agdes em situagdes de calamidade e emergéncia;

prestar orientacéo social, realizar visitas, identificar recursos e meios de acesso
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para atendimento ou defesa de direitos junto a individuos, grupos € segmentos
populacionais;

_ realizar visitas domiciliares para constatar a situagao do servidor afastado por
invalidez ou afastado por motivo de doenca;

- elaborar, coordenar e executar programas € projetos de reabilitacdo comunitaria
para pessoas com deficiéncia;

— divulgar as politicas sociais utilizando 0s meios de comunicagéo, participando de
eventos e elaborando material educativo;

— coordenar agdes que integrem a populagac aos fins do Orcamento PartiCipativo,
mobilizando-a em reunides e eventos;

articular-se com outras unidades da Prefeitura, com entidades governamentais e
ndo governamentais, com universidades e outras instituicoes, a fim de desenvolver
formagdo de parcerias para o desenvolvimento de agbes voltadas para a
comunidade;

— representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, Comissoes, reunides com as demais Secretarias Municipais e em
situagoes de interesse de grupos especificos da populagao;

— coordenar e participar de reuniées com equipes multisetoriais e comunidade;

— acompanhar a execugdo dos projetos do Poder Executivo em parceria com outras
instituicoes;

—  planejar, executar e monitorar pesquisas que possam contribuir para a andlise da
realidade social e para subsidiar acbes profissionais;

— mobilizar a comunidade para participagdo no processo de elaboracdo de
orgamento municipal;

— acompanhar processos de execucdo das obras publicas definidas pela
comunidade;

_ orientar os servidores gue o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo:

. realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagao profissional.
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