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Trabalho como meta. Vida como conquista.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
GABINETE DO PREFEITO

[ 1.

Cargo: PROCURADOR JURIDICO

2. Descrigao sintética: compreende os cargos que se destinam a prestar assisténcia
em assuntos de natureza juridica, bem como representar judicial e extrajudicialmente
0 Municipio.

\ 3. Requisitos para provimento:

Instrugao - Curso Superior em Direito e registro no respectivo conselho de classe.

Outros requisitos - conhecimentos basicos de informatica em especial de editor
de texto, planilhas eletrénicas e internet.

\ 4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

fs. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

Progressao - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

Promogdo - da classe de Procurader Juridico | para a classe de Procurador

Juridico 1l e da classe de Procurador Juridico Il para a classe de Procurador
Juridico Il1.

. Atribuigdes tipicas:

exercer, privativamente, a representagao judicial do Municipio, bem como atuar
extrajudicialmente em defesa dos interesses deste e de seu patrimonio e atuar no
controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo;

promover, privativamente, a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa do
Municipio;

defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dor atos e prerrogativas do
prefeito Municipal, quando no exercicio de suas fungoes;

exercer fungdes de consultoria juridica da administragéo direta, no plano superior,
inclusive no que respeita as decisbes das questoes interadministrativas, bem como
emitir pareceres normativos ou n&o, para fixar a interpretagdo governamental de
leis ou atos administrativos;

prestar assessoria juridica sobre questdes fiscais, trabalhistas, administrativas,
previdenciarias, constitucionais, civis, criminais, de familia, da criangca e do
adolescente, do idoso, meio ambiente, entre outros;
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prestar assessoramento juridico aos Conselhos Municipais, analisando as questoes
formuladas e orientando quanto aos procedimentes cabiveis;

defender em juizo a Camara Municipal e a Administragéo Indireta, quando couber;

. elaborar minuta de informacgdes a serem prestadas ao Judiciario em mandados de

seguranga impetrados contra ato do Prefeito e de outras autoridades que forem
indicadas em norma regulamentar;

estudar e redigir minutas de projetos de leis, decretos, atos normativos, atos
administrativos, convénios, termos administratives bem como documentos
contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais;

sugerir ao Prefeito Municipal a propositura de acao representativa de
inconstitucionalidade de quaisquer normas € minutar a correspondente peticao;

defender o Prefeito Municipal, cooperando na elaboracao legislativa;

opinar sobre providéncias de ordem juridica aconselhadas pelo interesse publico e
pela aplicagéo das leis vigente;

propor ao Prefeito municipal a edicdo de normas legais ou regulamentares de
natureza geral;

propor ao Prefeito Municipal, para os érgaos da administracéo direta ou indireta
das fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, medidas de carater
juridico que visem a proteger-lhes o patriménio, ou aperfeicoar as praticas
administrativas;

propor ao Prefeito Municipal medidas que julgar necessérias a uniformizacdo de
jurisprudéncia administrativa;

elaborar minutas padronizadas de editais de licitagdo, e atos de contratacao, tais
como contratos convénios, ajustes e acordos e minutas de qualquer ato de
contratacao;

opinar sempre nos processos administrativos em que haja questdes judicial
correlata ou que neles possa influir, como condi¢ao do seu prosseguimento;

propor medidas, prestar ou solicitar apoio a qualquer entidade da Administragao
Puablica direta, indireta ou fundacional, em assuntos pertinentes a protegdo e a
defesa dos Direitos Humanos, dos Direitos do Consumidor e do Meio Ambiente;

promover o desenvolvimento da ciéncia juridica e social em areas de interesse do
Municipio, realizando atividades de pesquisa e realizando ou promovendo cursos
com o auxilio de instituicoes de ensino e pesquisa de reconhecida capacidade;

interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder a consultas
das unidades da Prefeitura;

assjstir a Prefeitura na negociagdo de contratos, convénios e acordos com outras
entidades publicas ou privadas;

analisar processos referentes a aquisicdo, transferéncia, alienacdo, cesséo,
permuta, permissdo e concessdo de bens ou servigos, conforme o caso, em que for
interessado o Municipio, examinando a documentagéo concemente a transacao;
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manter contatos com orgdos judiciais, do Mimsteno Pubhco e Serventuanos da
Justica, de todas as instancias;

acompanhar inquéritos, sindicancias e processos administrativos;

- exercer, privativamente, a chefia e controle das assessorias juridicas das
Secretarias Municipais, quando houverem,

participar de grupos de trabalhc e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situagbes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins
de formulacéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
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