' REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADC DO RIO DE JANEIRO
b B INa r § PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
Tl (olbebilissasiuasied)  GABINETE DO PREFEITO
Trabalho como meta. Vida como conguista.

1. Cargo: TECNICO EM INFORMATICA

2. Descricdo sintética: compreende os cargos que se destinam a operar
microcomputadores, monitorando o desempenho de aplicativos, recursos de entrada,
armazenamento e saida de dados, consumo da unidade central de processamento
(CPU) e recursos de rede bem como a assegurar o funcionamento dos hardwares e
softwares e a orientar usuarios na utilizagdo de equipamentos e aplicativos nos
diversos setores da Prefeitura.

3. Requisitos para provimento:

e Instrucio - ensino médio completo acrescido de curso de instalacdo e
manutencdo de equipamentos de informatica (microcomputadores, impressoras
e periféricos em geral) e curso de instalagdo e utilizagdo de softwares
ministrado por instituico de formacgéo profissional reconhecida e habilitagao
legal para exercicio da profissao se for o caso.

« Outros requisitos - conhecimentos basicos de informatica em especial de editor
de texto, planilhas eletrdnicas e internet.

(4. Recrutamento:

« Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

= Progressdo - para o padrio de vencimento imediatamente superior no cargo
gue ocupa.

e Promocao - da classe de Técnico em Informatica | para a classe de Técnico
em Informatica Il

=]

. Atribuicdes tipicas:

— manter-se informado quanto a novas solugbes disponiveis no mercado que

possam atender as necessidades de equipamentos de informatica e de softwares
da Prefeitura;

= participar_ do levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e da
glaboragao de especificagbes técnicas para aquisicio de equipamentos de
informatica pela Prefeitura;

- colaborar no levantamento das necessidades de ftreinamento no uso de
equipamentos de informatica e soffwares adequados as necessidades da
Prefeitura;
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instalar e reinstalar os equipamentos de informatica e soffwares adquiridos pela
Prefeitura, de acordo com a orientagao recebida;

auxiliar os usuarios de microcomputadores na escolha, instalagdo e utilizacdo de
soffwares, tais como sistemas operacionais, rede local, aplicativos basicos de
automacédo de escritorio, editores de texto, planilhas eletrénicas e softwares de
apresentacdo e de equipamentos e periféricos de microinformatica, nos diversos
setores da Prefeitura.

fazer a limpeza e a manutencdo de maquinas e periféricos instalados nos diversos
setores da Prefeitura;

retirar programas nocivos aos sistemas utilizados na Prefeitura;

participar da criagdo e da revisdo de rotinas apoiadas na utilizagao de
microinformatica para a execugdo das tarefas dos servidores das diversas areas
da Prefeitura;

elaborar roteiros simplificados de utilizacdo dos equipamentos de informatica e
softwares utilizados na Prefeitura;

identificar, localizar e reparar defeitos em equipamentos de informatica, informando
sobre as partes danificadas e sobre viabilidade de recondicionamento ou

substituicdio de pecas e encaminhando para empresa especializada, se
necessario:

fazer a limpeza e a manutencéo de méaquinas e periféricos instalados nos diversos
setores da Prefeitura, controlando o estoque de pecas de reposigao;

conectar, desconectar e remanejar os equipamentos de informatica da Prefeitura
para os locais indicados;

executar atividades de instalagdo, montagem, ajuste e reparo de equipamentos de
informatica, interpretando desenhos, esquemas, especificacées técnicas e outros;

preparar relatorios e laudos técnicos;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéo de tarefas tipicas do
cargo;

executar outras atribuicoes afins.
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