Pr EFEfth'a de - ESTADO DO RIO DE JANEIRO _
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

. N b GABINETE DO PREFEITO

Trabalho como meta, Vida como conquista.

1. Cargo: AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS

2. Descricéo sintética: compreende os cargos que se destinam a executar servicos
de limpeza, arrumagdo.e de zeladoria, bem como auxiliar no preparo de refeicoes,
_transporte de pacientes e limpeza laboratorial.

3. Requisito para provimento:

Instrugdo - anos iniciais do ensino fundamental.

_E, Recrutamento:
Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso pablico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

Progressdo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior na classe a que
pertence. ]

[i Atribuicdes tipicas: ' —[

a) quando no exercicio de tarefas de copa e cozinha:

— preparar e servir café e cha a visitantes, dirigentes e servidores do setor;
- lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de cozinha;

arrumar e, posteriormente, recolher bandejas com copos, xicaras, pratos, bules,
acgucareiros e garrafas térmicas;

~ lavar, secar e guardar todos os materiais utilizados nas copas e nas cozinhas;
- manter limpo os utensilios de copa e cozinha;

— auxiliar em barracas, stands ou em festividades e eventos promovidos pela
Prefeitura a servir produtos e a efetuar a limpeza dos materiais utilizados;

— auxiliar no preparo de refeigdes, lavando, selecionando e cortando alimentos :

— auxiliar o recebimento e estocagem da merenda escolar verificando, diariamente,
0s prazos de validade dos alimentos, descartando os inserviveis e solicitando 3
‘chefia sua reposicgéo;

b) quando no exercicio de tarefas de lavanderia:

— lavar e passar roupas, observando o estado de conservacido das mesmas, bem
como proceder ao controle da entrada e saida das pecas;

— selecionar as pegas a serem lavadas, separando-as segundo o tipo, a cor e a
natureza do tecido, para dar-lhes o tratamento correto e evitar que manchem ou se
deformem;
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enxaguar a roupa, passando-a em agua limpa, para retirar os residuos de sabao e
outros solventes; .

proceder a secagem da roupa, utilizando maquina préopria ou dependurando-a em
local ventilado, para permitir sua utilizacao;

utilizar os produtos-quimicos adequados acs materiais, evitando danos;

verificar se hé pecas poidas, descoloridas, manchadas ou rasgadas, separando-as
para entrega a chefia para providéncias;

realizar pequenos consertos nas roupas como cerzidos, costuras simples,
recolocacao de botdes ou algas e outros, definidos pela chefia;

apresentar, diariamente, relatdrio das pecas recebidas para lavagem e passagem
e das pecas entregues, limpas e passadas;

comunicar a chefia imediata a ocorréncia de defeitos nos equipamentos e
maquinas, bem come solicitar a reposicdo dos produtos utilizados na execugdo das
tarefas;

percorrer as dependéncias do estabelecimento da Prefeitura, abrindo e fechando
janelas, portas e portées, bem como ligando e desligando pontos de iluminagéo,
maquinas e aparelhos elétricos;

¢) quando no exercicio de tarefas de limpeza:

- percorrer as dependéncias da Prefeitura, abrindo e fechando janelas, portas e
portées, bem como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e
aparelhos elétricos;

- limpar e arrumar as dependéncias e instalacdes de edificios publicos
municipais, a fim de manté-los nas condi¢cées de asseio requeridas;

— realizar a limpeza, desinfeccdo e higienizagdo de todas as dependéncias dos
proprios municipais como a sede da Prefeitura, a rodoviaria, as escolas, as
unidades de salde, os ambulatérios, hospitais, banheiros publicos, entre
outros, instalados ou que vierem a ser instalados, inclusive os locais
temporariamente destinados a eventos, seguindo, sempre, as normas de
limpeza e desinfeccdo proprias de cada unidade da Prefeitura ou conforme
normas e determinagéo superior;

- esfregar chdo, paredes, aparelhos sanitarios, bancadas, portas, janelas e
mobiliario, no que couber, utilizando materiais e equipamentos proprios de
modo a manter e conservar os proprios municipais;

— aplicar cera e lustrar chdo e moveis:

— Conservar banheiros e cozinhas, efetuando a reposicdo de materiais como
sabao, sabonete, toalhas, panos de mao, de copa e de chéo, papel toalha e
papel higiénico;

— auxiliar nas tarefas de limpeza, higienizacédo e desinfeccdo de vidracaria —
frascos, tubos de ensaios, baldes e outros, utilizados na area da saude, de

acordo com determinagéo superior e observadas as normas determinadas para
o setor;
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auxiliar nas tarefas de limpeza, desinfecgdo e organizacéo dos laboratérios de
andlises clinicas municipais, arrumando estantes, armarios, depésitos,
transportando, entregando e descarregando materiais, observando cuidados
com materiais e produtos, de acordo com as normas do setor,

recolner o lixo, da unidade em que serve, acondicionando detritos e
depositando-os de acordo com as determinacgoes;

coletar, seletivamente, lixo organico e inorgdnico das lixeiras e cestas
localizadas nos prédios municipais, ensacando-os adequadamente, e
efetuando sua disposicao final, conforme orientagao superior;

coletar o lixo hospitalar, consultérios e outras unidades de salide, ensacando-o

adequadamente e realizando sua disposicdo final, conforme orientacéo
especifica recebida;

d) quando no exercicio de tarefas de auxilio ao transporte de pacientes:

— colocar o paciente na maca ou padiola e acomodé-lo na ambulancia, protegendo-o
da maneira mais apropriada, para possibilitar seu transporte em seguranga;

retirar o paciente da ambulancia, utilizando cadeira de rodas ou maca;

— auxiliar o Enfermeiro, Médico ou outro profissional da satde, no que for preciso,
durante o transporte do paciente:

e) quando na fungéo de apreensio de animais:

apreender e conduzir semoventes para local proprio a fim de impedir a
perturbacé@o da ordem publica, observando o estado de satde dos animais e
contando-os;

registrar, ao final da jomada de trabalho e em formulario proprio, os dados
referentes as apreensées realizadas:

preparar e distribuir alimentagdo aos animais, observando a indicada para cada
tipo, transportando-a e colocando-a nos comedouros, de acordo com a
orientacdo do médico veterinario;

aplicar substancias antiparasitarias, preparando a solugdo segundo orien_tagéo
recebida e aplicando-a nos animais com a utilizagdo de pulverizador
apropriado;

fazer a limpeza de estabulos, pocilgas e instalagbes semelhantes, removendo e
retirando excrementos e detritos, lavando e desinfetando pisos, paredes,
comedouros, bebedouros, utilizando os materiais de limpeza adequados:

zelar pelas condigbes de satde dos animais, observando-os e identifican_do 0s
doentes, comunicando a ocorréncia ao superior imediato para evitar a
contaminagdo dos demais e solicitando orientag&o quanto & medicacgédo a ser
ministrada;

executar outras atribuicdes afins.



Prefeitura de JEASEYFIAN Al
Natl\ﬂdade  PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

: : GABINETE DO PREFEITO
Trahalho camo meta Vda comc cnnqmsta.

f) atribuicdes comuns a todas as areas:

verificar a existéncia de material de limpeza e a!irﬁentagéo e outros itens
relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade
de reposicdo, quando for o caso;

manter limpo e arrumado o local de trabalho e zelar pelo material sob sua guarda;

comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a
necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios que
Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia;

carregar e descarregar veiculos, empilhando o material nos locais indicados;

auxiliar no transporte de material de construgdo, moveis, equipamentos e
ferramentas, de acordo com instrugdes recebidas;

zelar por sua aparéncia pessoal, mantendo as vestimentas ou o uniforme em
perfeitas condi¢cdes de uso, bem como pela guarda e conservagao dos objetos
necessarios ao exercicio de suas atividades;

auxiliar as equipes de saude e vigilancia sanitaria no combate a vetores e
zoonoses aplicando substancias quimicas, conforme orientagdo, removendo
entulhos, realizando a limpeza de locais;

auxiliar em campanhas de vacinagao;
respeitar as normas de seguranca e higiene no trabalho;

entregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais diversos, interna ou
externamente, de acordo com orientacdes superiores;

participar de encontros de formag&o continuada quando convocado;

executar outras atribuigbes afins.



