REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO j
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
GABINETE DO PREFEITO

| 1. Cargo: COZINHEIRO

2. Descrigdo sintética: compreende os cargos que se destinam a preparar e distribuir
refeicoes para atender aos programas alimentares executados pela Prefeitura
Municipal, de acordo com a orientacdo do Programa Nacional de Alimentacéo.

3. Requisito para provimento:

Instrucdo - ensino fundamental completo.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

Progressdo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

LG. Atribuicdes tipicas: J

- verificar o estado de conservagéo dos alimentos, separando os que ndo estejam em
condigoes adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a qualidade das refeicoes
preparadas;

— preparar refeicées, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os
alimentos, de acordo com orientagéo recebida;

— distribuir as refeicbes preparadas, servindo-as conforme rotina predeterminada,
para atender aos comensais;

- Tregistrar, em formularios especificos, o nimero de refeicbes servidas, bem como a
aceitabilidade dos alimentos oferecidos, para efeito de controle:

— requisitar material e mantimentos, quando necessario:

— receber e armazenar os géneros alimenticios, de acordo com normas e instrucoes
estabelecidas, a fim de atender aos requisitos de conservacgio e higiene;

— proceder a limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas, garfos, facas e demais
utensilios de copa e cozinha;

— dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar
proliferagéo de insetos;

receber e controlar estoques de diversos géneros alimenticios;
- responsabilizar-se pelos prazos de validade dos géneros alimenticios:

— zelar pela conservagéo e limpeza do local de trabalho, bem como dos instrumentos
e equipamentos que utiliza;
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Trabalho como meta. Vida como conquista.

observar as normas de Higiene no Trabalho e no Manual da Merendeira, utilizando
uniformes, toucas para cobrir os cabelos, luvas para preparo € manuseio de

alimentos e calgado fechado e lavando as maos antes e apoés o preparo dos
alimentos;

seguir cardapio estabelecido para as faixas etarias;
obedecer os percaptas utilizados pelo Setor de Nutricao;

- sequir a orientacdo das dietas estabelecidas para criancas que necessitam de dieta
especial;

participar de cursos de formacéo, oficinas praticas e teéricas quando convocados:

registrar, em formulérios especificos, a saida diaria de géneros para o preparo de
refeicdes;

informar ao Setor de Nutricdo, qualquer irregularidade com os alimentos que
cologquem em risco 0s comensais:;

preparar alimentacdo para lactentes de acordo com orientacéo do Nutricionista:

acompanhar a alimentagdo das criangas observando os horarios e rotinas
estabelecidos, trocando informagées sobre aceitacéo de novos alimentos;

separar e distribuir os alimentos de acordo com a faixa etaria das criangas e
eventuais restricoes alimentares;

zelar pelo cumprimento de normas de seguranca;
obedecer os percaptas utilizados pelo Setor de Nutricgo;

preparar sucos e formulas lacteas de acordo com a padronizagéo estabelecida pelo
Setor de Nutrigdo;

seguir a orientagéo das dietas estabelecidas para criangas que necessitam de dieta
especial;

orientar os servidores que o auxiliam na execucio de tarefas tipicas do cargo:

executar outras atribuicdes afins.



