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GABINETE DO PREFEITO

I Prefeitura de |
Natldade

Trabalhn ‘como mem Qi:ia como conquns’ia.

u. Cargo: VIGIA

2, Descrigédo sintéticar compreende o cargo que se destina a exercer a vigilancia de

edificios e logradouros publicos municipais, para evitar invasdes, roubos e outras
anormalidades.

3. Requisito para provimento:

Instrucao - anos iniciais do ensino fundamental.

| 4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

Progressdo - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que
ocupa.

6. Atribuicdes tipicas:

manter vigildncia sobre depdésitos de materiais, estacionamentos, patios, areas
abertas, centros de esportes, escolas, unidades de saude, obras em execucéo e
edificios onde funcionam reparticbes municipais;

percorrer sistematicamente as dependéncias de edificios onde se desenvolvem as
atividades da Prefeitura e areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes
e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente e observando pessoas que
Ihe paregam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas;

fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos nas dependéncias de edificios
municipais, prestando informagdes e efetuando encaminhamentos, examinando
autorizacées, para garantir a seguranca do local;

zelar pela seguranca de materiais e veiculos postos sob sua guarda;
verificar o funcionamento de registros de agua e gas e painéis elétricos;

controlar e orientar a circulagdo de veiculos e pedestres nas areas de

- estacionamento publico municipal, para manter a ordem e evitar acidentes;

vigiar materiais e equipamentos destinados a obras;

praticar os atos necesséarios para impedir a invasao de edificios publicos
municipais, inclusive solicitar a ajuda policial, quando necessaria;

comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer irregularidades e
ilicitudes encontradas;

ligar e desligar alarmes;
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realizar comunicados intemos através de radio e telefone; _

elaborar relatorios periodicos sobre as ocomréncias e atividades desenvolvidas,
encaminhando ao superior imediato:

contatar, quando necessario, 6rgdos publicos, comunicando emergéncias e
solicitando socorro;

zelar pela limpeza das éareas sob sua vigilAncia, comunicando a equipe
responsavel pelos servigos a necessidade da realizagdo dos mesmos:;

impedir a saida de idosos incapazes, criangas e adolescentes, sem autorizacao
préevia;

controlar o horario de visitas;

fazer cumprir normas de siléncio, nZo permitindo a ligacdo de aparelhos de
televisdo, radio, entre outros;

executar outras atribuicées afins.



